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УТВЕРЖДЕНЫ
         приказом Пензастата

от  7 апреля 2014 года № 29-пр

ПРАВИЛА 

обработки персональных данных в Территориальном органе Федеральной службы государственной статистики

 по Пензенской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящие правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в Территориальном  органе Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области (далее – Правила). Правила разработаны на основании требований:

Трудового кодекса Российской Федерации;

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федерального закона от 29.11.2007 № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;

Федерального закона от 02.07.2013 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федерального закона от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

постановления  Правительства  Российской Федерации     от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

постановления   Правительства   Российской   Федерации  от  01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

Указа  Президента    Российской  Федерации  от  23 октября   2008 года № 1517 «Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела»;

Приказа Росстата от 9 августа 2013 года № 316 «Об утверждении Положения об обработке и защите персональных данных в центральном аппарате Федеральной службы государственной статистики, связанных с реализацией служебных или трудовых отношений».

2. Обработка персональных данных в Территориальном органе Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области (далее – Пензастат) осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными документами Федеральной службы государственной статистики в области персональных данных.

3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. В Пензастате обработка персональных данных осуществляется в целях:

1)  ведения кадрового и бухгалтерского учета; 

2) выполнения установленных полномочий и функций, определенных Положением о Территориальном органе Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области.
2.2. Обработка персональных данных осуществляется на основе следующих принципов:

1) законности целей и способов обработки персональных данных;

2) соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора;

3) соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки;

4) обеспечение точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению к целям обработки;

5) недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

3. ПРОЦЕДУРЫ, НАПРАВЛЕННЫЕ НА ВЫЯВЛЕНИЕ И ПРЕДОТВРАЩЕНИЕ НАРУШЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В СФЕРЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.2. Пензастат устанавливает следующие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных:

1) издание организационно-распорядительных документов Пензастата по вопросам обработки персональных данных; 
2) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 
3) определение лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных в Пензастате и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных; 

4) ознакомление   служащих Пензастата, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных и указаниями Росстата (в том числе с требованиями к защите персональных данных), документами, определяющими политику Пензастата в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных;

 5) обеспечение обучения указанных служащих Пензастата; 
6) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;

7) опубликование на официальном сайте Пензастата в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» документов, определяющих политику Пензастата в отношении обработки персональных данных, реализуемые требования к защите персональных данных; 
8) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону Российской Федерации 
от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам,  нормативным документам Росстата, локальным актам Пензастата. 
4. СОДЕРЖАНИЕ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных определяются в соответствии с целями обработки персональных данных в Пензастате. В состав персональных данных, обрабатываемых в Пензастате, могут входить:

1) фамилия, имя, отчество;

2) число, месяц, год рождения;

3) место рождения;

4) информация о гражданстве;

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

6) адрес места жительства;

7) контактный телефон;

8) номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

9) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

10) реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

11) реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

12) семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках;

13) сведения о трудовой деятельности;

14)  сведения о воинском учете;

15) сведения об образовании, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются);

16) информация о владении иностранными языками, степень владения;

17) медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу или её прохождению;

18) справка об отсутствии медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

19) фотографии;

20) сведения о прохождении государственной гражданской службы;

21) сведения о прохождении и результатах аттестации, присвоении классных чинов;

22) сведения о повышении квалификации, переподготовке и стажировке;

23) сведения о судимости и дисквалификации;

24) материалы служебных проверок, расследований;

25) сведения о награждении и поощрении;

26) сведения о доходах и расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

27) содержание служебного контракта, гражданско-правового договора;

28) сведения о заграничном паспорте, о пребывании за границей;

29) сведения об отпусках и больничных листах;

30) номер расчетного счета;

31) номер банковской карты;

24) иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных пунктом 2.1 настоящих Правил.

5. СУБЪЕКТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
5.1. В качестве субъектов персональных данных,  персональные данные которых могут обрабатываться в Пензастате, понимаются нижеперечисленные категории физических лиц:

1) государственные гражданские служащие Пензастата;

2) работники, замещающие должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Пензастата;

3) лица, имеющие договорные отношения гражданско-правового характера с Пензастатом или находящиеся на этапе преддоговорных отношений подобного характера;

4) кандидаты на замещение вакантных должностей и на включение в кадровый резерв Пензастата;

5)  лица, проходящие различного рода практику (стажировку) в Пензастате;

6) заявители, в состав которых включаются: 

 - физические лица и их представители (лица, действующие по доверенности), обращающиеся в Пензастат за предоставлением государственных услуг;

- руководители и представители юридических лиц, имеющих договорные отношения с Пензастатом о межведомственном информационном взаимодействии.

7) иные субъекты персональных данных, которые не вошли в вышеперечисленные категории, обработка персональных данных которых не противоречит законодательству РФ.

6. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ,
ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

ПРИ ДОСТИЖЕНИИ ЦЕЛЕЙ ОБРАБОТКИ

ИЛИ ПРИ НАСТУПЛЕНИИ ИНЫХ ЗАКОННЫХ ОСНОВАНИЙ
6.1. Документы, содержащие персональные данные обрабатываются в сроки, обусловленные заявленными целями их обработки в соответствии с законодательством РФ.

6.2. Хранение персональных данных в Пензастате осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок их хранения не установлен федеральным законом. 

6.3. Использование персональных данных осуществляется с момента их получения оператором и прекращается:

1) по достижении целей обработки персональных данных;

2) в связи с отсутствием необходимости в достижении заранее заявленных целей обработки персональных данных.

6.4. Сроки обработки и хранения персональных данных устанавливаются в соответствии с номенклатурой дел Пензастата.

6.5. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством российской Федерации в сфере обработки персональных данных.

6.6. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, осуществляется в порядке, предусмотренном архивным законодательством Российской Федерации. 
6.7. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путём механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

6.8. Уничтожение производится на основании акта уничтожения персональных данных по утвержденной Пензастатом форме комиссией в составе не менее двух человек.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЛИЦ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА ПОЛУЧЕНИЕ, ОБРАБОТКУ, ХРАНЕНИЕ, ПЕРЕДАЧУ И ЛЮБОЕ ДРУГОЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1.   Должностные лица, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, должны быть ознакомлены с требованиями законодательства РФ о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, организационно-распорядительными документами Пензастата, определяющими политику в отношении обработки персональных данных. 

7.2. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных данных, несут персональную гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством ответственность.

7.3. Текущий контроль соблюдения требований законодательства при обработке персональных данных осуществляется Пензастатом путем проведения проверок по соблюдению и исполнению законодательства о персональных данных.

7.4. Проверки выполнения требований законодательства при обработке персональных данных проводятся в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленными Пензастатом.


